
医師事務作業補助技能認定試験受験資格に関する教育訓練ガイドライン 

 

教 育 項 目  
教 育 内 容  

教 育 内 容  関係書類等 

１．医療関連法規 

・医療法 

・医師法 

・保健師助産師看護師法 

・地域保険法 

・感染症法 

・生活保護法 

・高齢者の医療の確保に関する法律 

・老人福祉法 

・身体障害者福祉法 

・障害者基本法 

・障害者総合支援法 

・介護保険法 

各法の目的とその沿革 

医療施設に関する法律 

医療施設と機能 

医療従事者に関する法律 

資格免許と業務 

業務範囲(役割分担) 

罰則 

制度の目的と概要 

対象者と対象疾患 

申請手続き 

給付内容 

特定健康診査 

後期高齢者医療給付 

医師の意見書の必要性 

認定調査 

権利救済措置 

サービス内容と医師の関わり 

介護保険と医療保険等の関係 

感染症発生届 

結核医療費公費負担申請書・診断書 

医療要否意見書 

障害者診断書・意見書 

障害年金給付のための診断書 

障害児(者)福祉手当認定診断書 

主治医意見書 

訪問看護指示書 

リハビリテーション指示書 

栄養ケア計画(指示書) 

特別養護老人ホーム入所前健診 

診療情報提供書 等 

２．医療保障制度 

・健康保険法 

・国民健康保険法 

・保険医療機関および 

保険医療養担当規則 

・労働者災害補償保険法 

・自動車損害賠償保障法 

制度について 

各法の目的とその沿革 

保険者と被保険者 

療養の給付 

現物給付・現金給付 

保険診療の範囲 

保険外併用療養費 

訪問看護療養費 

保険医療機関および保険医の社会的

責任 

適用事業所・適用対象者 

請求手続き 

療養補償給付・休業補償 

給付・障害補償給付 

傷病手当金請求書 

死亡診断書(死体検案書) 

出生証明書 

死産証明書(死胎検案書) 

訪問看護指示書 

休業(補償)給付支給請求書 

障害(補償)給付支給請求書・診断書 

障害の状態に関する診断書 

自動車損害賠償責任保険 

後遺障害診断書 等 

３．医学一般 

・人体の構造、組織、器官 

・器官系 

・人体解剖図 

・診断と治療 

・医療用語 

普遍的で重要な疾患と治療 

典型的な症状 

 初期症状 

 急性期 

 安定期(経過観察) 

 進行期(重度化) 

 末期 

標準的な診断 

標準的な治療 

予後／生活上の注意 

バイタルサイン 

(体温・脈拍・呼吸状態・血圧) 

診断（診察・検査・画像診断） 

治療（投薬・注射・リハビリテーシ

ョン・精神科専門療法・処置・手術・ 

麻酔・放射線治療） 

医学管理・在宅療養指導管理 等 

 

次に掲げる各教科の教育内容について、一般的な知識および技能の習得を基準とする。 



 

教 育 項 目  
教 育 内 容  

教 育 内 容  関係書類等 

４．薬学一般 

・医薬品医療機器等法 

・薬物療法 

薬品に関する公定書と法律 

薬の名称および種類・分類 

薬物の剤形 

医薬品と処方 

薬物の毒性、副作用・禁忌 

器官系に作用する薬物 

ジェネリック医薬品 

 

５．医療と診療録 

・診療録の定義と関連法規 

・電子カルテシステム 

 (オーダリングシステム) 

診療録記載の法的根拠 

診療録等の定義 

診療録記載の原則 

ＰＯＭＲ(問題志向型診療録) 

診療報酬請求の算定要件 

退院時要約 

診療録記載および管理に関する 

病院機能評価 

電子カルテについての概略 

電子カルテシステム 

電子カルテ三原則 

医療情報システムの安全管理に 

関するガイドライン 

電子署名および認証業務 

代行入力機能 

ＤＰＣ(診断群分類別包括評価) 

診療報酬点数表において｢診療録に

記載すること｣と明示されている内容 

診療情報提供書 等 

６．医師事務作業補助業務 

 ・個人情報保護法 

 ・代行入力業務 

 ・文書作成補助業務 

 ・医療の質の向上に資する事務作業 

 ・行政上の業務 

医療・介護関係事業者における 

個人情報の適切な取扱いのための 

ガイドライン 

診療録の作成 

処方せんの作成 

診察や検査の予約 

医療文書の取扱いおよび作成について 

各種資料作成 

診療に関するデータ整理 

医師の教育や臨床研修の 

カンファレンスのための準備作業 

がん登録等の統計・調査 

救急医療情報システムの入力 

感染症のサーベランス事業 

診療録 

処方せん 

各種診断書 

各種証明書 

各種申請書 

主治医意見書 等 

会議資料作成の概要 

７．病院管理 

・安全管理 

病院の定義と機能 

医療サービスの特質 

病院業務 

病院と管理者 

医療の質の評価 

病院会計と病院経営 

医療安全管理(概要) 

院内感染防止対策(概要) 
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